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TONG CONG TY LAP MAY VIETNAM-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP LILAMA 69-3 Pic ldp - Tu do - Hanh phiic

Hai Dwrong, ngay 10 thdng 4 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAIHQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN LILAMA 69-3

- Cén clr Luét doanh nghlep s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014,
- Cin cir Diéu 18 Cong ty cb phan Lilama 69-3. -

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi 4p dung va déi twgng 4p dung

Quy ché nay ap dung cho viéc té chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién nam
2019 ctia Céng ty ¢b phan Lilama 69-3. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu
cua cdc bén tham gia Pai hdi; didu kién, the thtrc tién hanh Pai hdi; chuong trinh, thoi
gian 1am viéc ciia Dai hoi; thé 16 biéu quyét va cac quy dinh khéc cia Dai hdi.

Cbd dong va cac bén tham gia Pai hoi dbng cd dong thuong nién cua Cong ty cb
phan LILAMA 69-3 c6 trach nhi¢ém tuén thii va thyc hién céc quy dinh tai quy ché nay.

Piéu 2: Thoi gian va chwong trinh Pai hoi:
1. Chuong trinh dai hdi dugc dinh kém quy ché nay

2. Thoi gian Dai hoi: Dy kién 1/2 ngay, tir 8h30 dén 12h00 ngay 26 thang 4 nim
2019.

CHUONG II e
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM DU DAI HOI

Diéu 3: C§ dong tham dy Pai hoi
1. Piéu kién tham duy:

Tét ca cac co dong s& hiru cb phan cua Céng ty cb phan LILAMA 69-3 c6 tén
trong danh sach c¢b dong chot ngay 02/4/2019 va da dang ky v6i Ban t chirc trude 17h
ngay 23/4/2019 dugc quyén tham du Pai hoi ¢b déng thudng nién nam 2019.



2. Quyén va nghia vu ciia céc cb déng dii diéu kién khi tham du Pai hji:

- Cb dong hoac dai dién duoc iy quyén khi téi tham du Dai hoi phai mang theo
gidy to sau:

+ Chirng minh thu nhan dan/Thé cin cude cong dan hodc Ho chidu;

+ Gidy uy quyén (trudng hop dugc ty quyén tham dy Pai hoi).

- Ding ky tham du Pai hoi: CH dong hodc ngudi duge uy quyen xudt trmh cac

gidy t& trén cho Ban kiém tra tu cach cd d6ng, nhén thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va
tai liéu Pai hoi.

- Pugc uy quyén bfmg van ban cho nguoi dai dlen thay thé minh tham du va biéu
quyet tai Pai hoi dong cb dong. Ngudi duge U lly quyén tham du Dai hoi khoéng dugc uy
quyén cho ngudi khac (bén thir 3) tham du Pai hoi.

- Tham gia biéu quyét tat ca cic van @ thudc thim quyén cta Pai héi cb dong
theo quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty va Luat doanh nghiép.

- Gop y kién truc tiép hoic gian tlep thong qua dai dién uy quyén cua minh vé toan
b(;) ndi dung chuong trinh Pai th Cb ddng tham dy phién hop khi mudn phét biéu y
kién thao luan phai duqc sy dong y cla Ban chu toa, phat biéu ngin gon va tap trung
vao ding ndi dung can trao dbi, phit hop véi noi dung churong trinh cudc hop da dugc
théng qua. Nhung vén dé da dugc ngudi trude phét biéu thi khong phat biéu lai, tranh
tring 13p. C d6ng tham du hop ciing c6 thé ghi ndi dung cau hoi vao phiéu, chuyén cho
Ban thu ky.

-Cb dong, dai dién cb dong khi téi du cudc hop Pai hoi ddng cb dong sau khi
nghe béo cdo vé cac ndi dung cén théng qua s& ciing thao luan ting ndi dung va thong
qua bang biéu quyét.

- Trong th&i gian tién hanh cudc hop, céc cb dong phai tuan tht sy huéng dan cia
Ban chu toa, (mg xit vin minh, lich sw, khong gy mét trét ty.

- Ch dfmg hodc ngudi duge ty quyén du hop dén sau khi cude hop da khai mac,
sau khi hoan tat thi tuc ding ky, dwoc tham dy va tham gia biéu quyét vé noi dung cin

biéu quyét con lai theo chuorng trinh Pai hi da duoc thong qua. Trong trudong hop nay,
hiéu luc cta céc dot biéu quyet d4 tién hanh s& khoéng bi anh hudng.

Diéu 4: Ban chii toa Pai hoi
1. Ban chu toa c6 03 ngub'i gdm Chu toa (1a Chu tich hoi dﬁmg quan tri cua Cong
) va cac thanh vién do Ban to chirc gidi thiéu duge Pai hoi dong c¢b dong thong qua

bang cich gio phiéu biéu quyét. Ban chii toa lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu
va phi hop véi cac quy dinh ctia Phép luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia Ban chi toa.
- Piéu hanh cic hoat ddng cua cude hop theo chu'cmg trinh da duoc Pai hdi dong

cb dong thong qua; tién hanh cac cong v1ec can thiét dé Pai hoi ddng cd dong dién ra c6
trét ty; dap (tng dugc mong mudn cia da sé cb dong tham duy.

- Huéng din céc dai biéu va Pai hoi thao luén.

- Trinh dy thio vé nhimg ndi dung cin thiét dé Pai hoi bidu quyét.

- Tra 161 hodic chi dinh ngudi tra 16i nhitng vin @ do ¢ dong yéu ciu nim trong
churong trinh Pai hoi.

- Giai quyét cac vén @& nay sinh trong sudt qua trinh dién ra Dai hi.
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- Quyét dinh cta Cha toa v,é céc van dé: trinh tu, tha tuc hogic sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh cia Dai hdi c6 dong s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

Piéu 5: Kiém tra tw cich c¢b dong dy hop

Ban kiém tra tur céch cb ddng dy Pai hoi déng cd déng do Hoi ddng Quan tri Cong
ty quyet dinh thanh 18p va gidi thi€u véi Dai hoi, ¢6 chirc ndng nhiém vu sau:

1. Kiém tra tur cach c6 'dﬁng hoic ngudi duge uy quyé:n dél} dy hop: gily CMND,
cén cudce cong dan (hodc HJ chieu), gidy moi, gidy uy quyen (do6i véi dai dién dugc uy
quyén hoic ngudi dugc uy quyén); xac dinh tinh hop 1é theo quy dinh ciia phép luat va
d6i chiéu véi Danh sach c6 déng c6 quyén du hop.

2. Phét thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va tai liéu Dai hoi.

3. Béo céo truée Dai hoi va chiu trich nhi¢m vé két qua kiém tra tu céch cb dong
du hop trude khi Pai hoi chinh thire duge tién hanh.

Diéu 6. Ban thwr ky Pai hi

1. Ban thu ky gébm 02 ngudi do Chu toa chi dinh.

2. Ban thu ky thue hién céc cong viée trg gitip theo sy phén cong ciia Ban chu toa:

- Ghi chép déy du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi.

- H6 trg Ban Chl'.l’ toa cﬁqg bd du thao Bién bél‘l; Nghi quyét Pai hoi va thong bao
ctia Ban chu toa gtri dén céc c6 dong khi dugce yéu cau.

- Tiép nhan phiéu hoi y kién cia cb dong.

Piéu 7. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gém 5 ngudi do Chu toa d& cir gi6i thidu duge Dai hoi biéu
quyét thong qua bing cach gio phiéu biéu quyét tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

- Huéng din, gidam sat viéc biéu quyét clia cac cd dong hodc ngudi dai dién dy
hop;

- Téng hop s6 c¢b phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua trude
dai hoi;

- Thuc hién céc viéc khéc tai Pai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8: Piéu kién tién hanh Pai hdi:

Cudc hop Dai hoi déng cd dong thuong nién ndm 2019 dugce tién hanh khi c6 sb
c¢b dong du hop dai dién it nhat 51% téng sé ¢ phan c6 quyén biéu quyét theo danh
sich cd dong chdt ngay 02 thang 4 nidm 2019 (thdi diém chdt danh séch cb dong dé
tri¢u tap hop Pai hoi).

Piéu 9: Cach thirc biéu quyét thong qua cic ndi dung tai Pai hoi

1. Tt ca cac noi dung trong chuong trinh cua Pai hoi déu phai léy v kién biéu
quyét cua tit ca cac cb dong tham du hop bing Thé biéu quyét hoic Phiéu biéu quyét
theo s6 c¢d phan sé hiru, dai dién va iy quyén.

2. Cach thirc biéu quyét: Cac ndi dung biéu quyét trong chuwong trinh Pai hdi thuc
hién theo quy dinh ciia chii toa v6i hinh thirc phit hop véi dién bién phién hop, cu thé:
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- Biéu quyet bing céch gio The bidu quyét: Mot sb vén d& cd dong thyc hién glo
thé biéu quyet tai Dai hdi theo yeu cdu ciia Chu toa dé biéu quyét theo noi dung (Pdng
v, khong dong v, khdéng c6 y kién), cu thé:

+ Thong qua thanh phin Ban chu toa, Ban kiém phiéu va thong qua Quy ché 1am
vi€c tai Pai h6i, Chuong trinh Pai héi.

+ Théng qua Bién ban Dai hoi.

+ Théng qua céc ndi dung khéc theo dién bién thyc té tai Pai hi.

- Biéu quyet bﬁng cach gh1 trén Phiéu b1eu quyet Céc ndi dung chi tiét duoc ghi
trén Phiéu bidu quyet cac cd dong biéu quyét bing cach danh déu vao 6 twong Gng
(Doéng ¥, khong dong v, khong c6 y kién)

3. Téng sb phleu dong y, khong dong y, khéng c6 ¥ kién cua timg ndi dung sé&
duoc Trudng ban kiém phiéu thong bso két qua tai Dai hqn

4. Viéc thong qua cac quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong thyc hién theo Diéu 21
Diéu 1é Cong ty ban hanh ngay 20 thing 4 nam 2018.

Piéu 10: Bién ban hop Pai hi dong cb déong.

1. Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong ghl tom tit dién bién cude hop. Blen ban
hop Dai hoi dong cb dong duoc thong qua kh1 s6 ¢b dong dai dién 1t nhét 51% téng sé
c¢b phén c6 quyén biéu quyét cua tit ca cc cb dong va dai dién cb dong du hop chap
thuan.

2. Bién ban Dai hdi dugc 18p xong va théng qua trude khi bé mac dai hoi va duoc
luru trir tai Cong ty theo quy dinh.

CHUONG IV
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 11: Hiéu lye
Quy ché nay gdm 11 didu, c6 hiéu luc ngay sau khi duoc thong qua tai Pai hoi

ddng cb dong va 1a co s& dé Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2019 Céng ty CP
LILAMA 69-3 tién hanh Pai hoi.

D6 Trong Toan
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